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De conformidad con los articulos 134, tercer parrafo de la Constitucion Politica
de los Estados Unidos Mexicanos; 1, fraccion IV de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y 3 del Reglamento de esta Ley;
asi como del Acuerdo con homoclave numero DIF-NIARU-ADQS-0003
publicado en el Diario Oficial de la Federacion de fecha 09 de septiembre de
2010; 15, fraccion Il de la Ley de Adqguisiciones, Arrendamientos vy Prestacion de
Servicios Relacionados con Bienes Muebles del Estado de Quintana Roo; 22
fraccion Il y 31 fraccion Il del Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y
Prestacion de Servicios Relacionados con Bienes Muebles del Municipio de
Benito Juarez, Quintana Roo; 26 fraccion IV, 37 fraccién XXV, 49 fraccién Il y 54
fraccion Il del Reglamento Interior del Sistema para el Desarrollo Integral de la
Familia del Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo; se emiten las Politicas,
Bases y Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos vy
Prestacion de Servicios del Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del
Municipio de Benito Judrez, Quintana Roo (POBALINES), los cuales tienen como
objetivo, establecer las disposiciones aplicables para la adquisicion y arrendamientos de
bienes y la contrataciéon de prestacién de servicios que requiera el Sistema para el
Desarrollo Integral de la Familia del Municipio de Benito Judrez, Quintana Roo; asi como
para regular aquellos aspectos no previstos en la normativa vigente y fortalecer el
marco juridico aplicable, para garantizar la adquisicion de bienes y servicios en las
mejores condiciones posibles y con sujecion a los principios de transparencia,
racionalidad, honestidad y rendicidon de cuentas.

Adicionalmente, este instrumento define los alcances y atribuciones competentes a
las areas responsables del Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del
Municipio de Benito Juarez en los procesos relativos al Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios que la institucion celebre con proveedores
y prestadores de servicios.

El presente documento fue presentado en la Cuarta Sesion Ordinaria del Comité de
Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Sistema para el
Desarrollo Integral de la Familia del Municipio de Benito Judrez, celebrado con fecha
04 de abril de 2025; y aprobado en la Tercera Sesién Ordinaria de la Junta Directiva del
Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del Municipio de Benito Judrez,
celebrada con fecha 22 de abril de 2025.

= -

Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Sistema para el Desarrollo Integral de
la Familia del Municipio de Benito fudrez, Quintana Roo s
P J ¢ Pagina 2 de 32




< DIF

SR BENITO JUAREZ

Sembrando Valores, Uniendo Familias

MU NISERTO DIE
‘ ‘-"& BENITO JUAREZ -

El Sistema DIF Municipal de Benito Juarez debera sujetarse a lo establecido en las
presentes Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Sistema para el Desarrollo Integral de la
Familia del Municipio de Benito Judrez, Quintana Roo (POBALINES), para realizar las
adquisiciones y contratacion de servicios necesarios para la operacion y para el
cumplimiento de objetivos y metas de la Dependencia.

En todo lo que no esté considerado en el presente documento, se utilizara de manera
supletoria el Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios Relacionados
con Bienes Muebles del Municipio de Benito Juarez, la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios Relacionados con Bienes Muebles del
Estado de Quintana Rooy la Ley de Adquisiciones del Sector Publico y su Reglamento,
segln corresponda.

o
—
—

El Sistema DIF Municipal de Benito Judrez deberd cumplir con los demas
ordenamientos normativos aplicables para el ejercicio de su presupuesto, justificando
v motivando dicho ejercicio en criterios de economia, eficacia, eficiencia,
imparcialidad, transparencia y honradez, asegurando las mejores condiciones
disponibles en el mercado en cuanto a calidad, precio, financiamiento, oportunidad y
demas circunstancias pertinentes, en un marco de racionalidad y austeridad
presupuestaria.

El incumplimiento de las disposiciones del presente instrumento, dara lugar al
fincamiento de las responsabilidades que correspondan en los términos de la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de Quintana Roo, y sus Municipios.

3. OBIETIVO GENERAL

El objetivo de estas Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Sistema para el Desarrollo Integral de la
Familia del Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo (POBALINES) es establecer los
fundamentos y criterios necesarios para llevar a cabo la celebracion de los actos
juridicosy administrativos relacionados con la adquisicion de bienes, el arrendamiento
y la contratacion de servicios que se suministren y se preste a las diversas areas del
Sisterma DIF Municipal de Benito Juarez.

De acuerdo con las funciones y atribuciones de la Direccién General y la Direccién
Administrativa y de Finanzas ambas del Sistema DIF Municipal de Benito Juarez son
responsables de planear, programar, presupuestar, sistematizar, instrurmentar, aplicar,
controlar y evaluar los procedimientos aplicables en materia de adquisiciones.
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Aplicar con sujeciéon a los principios de racionalidad, transparencia, honestidad,
legalidad y eficiencia, el marco juridico y normativo en materia de adquisiciones,
incorporando las reformas y adiciones a los ordenamientos aplicables, las propuestas
para establecer criterios claros y precisos que formule la Contraloria Interna, la
Direccion General y la Direccién Administrativa y de Finanzas; y quienes participen en
la celebracion de licitaciones publicas, invitacion a cuando menos tres proveedores y

adjudicaciones directas. ///’

5. AMBITO DE APLICACION % |

|

/ |

Las presentes POBALINES son de observancia obligatoria para todas las areas que !

conforman el Sistema DIF Municipal de Benito Judrez. En consecuencia, los titulares
de cada area serdn directamente responsables de garantizar el cumplimiento de las
disposiciones relativas al ejercicio del gasto publico, asegurando que éste se realice de
manera eficiente, transparente y conforme a la normativa vigente.

Asimismo, los servidores publicos que participen en la implementacion de estas
POBALINES, dentro del ambito de sus respectivas competencias, estaran plenamente
facultados para gestionar y aportar los elementos necesarios para su aplicacién. Esto
incluye la presentacion de documentos, evidencias, informes o cualquier tipo de
soporte administrativo que permita fortalecer las disposiciones contenidas en este
documento, con el fin de garantizar el adecuado manejo de los recursos publicos y el
estricto apego a los principios de legalidad, eficiencia y responsabilidad.

6. MARCO JURIDICO

Las presentes Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Sistema para el Desarrollo Integral de la
Familia del Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo (POBALINES) estan basados en
las siguientes disposiciones:

FEDERALES:

o Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
o Leyde Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector PUblico.
e Ley General de Responsabilidades Administrativas.

ESTATALES:

Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Sistema para el Desarrollo Integral de
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Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano del Estado de Quintana Roo
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios relacionados
con Bienes Muebles del Estado de Quintana Roo.

Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de Quintana Roo y sus
Municipios.

Ley de los Municipios del Estado de Quintana Roo.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Quintana
Roo.

REGLAMENTOS:

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico.

Reglamento Orgdnico de la Administracion Publica Descentralizada del
Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo.

Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y prestacion de Servicios
relacionados con Bienes Muebles del Municipio de Benito Judrez, Quintana Roo.
Reglamento para el Registro y Control del Patrimonio del Municipio de Benito
Juarez, Quintana Roo.

Reglamento Interior del Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del
Municipio de Benito Judrez, Estado de Quintana Roo.

OTRAS DISPOSICIONES:

Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de Quintana Roo, para el
ejercicio fiscal aplicable.

Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Lineamientos y Politicas para el control del gasto publico del Sistema para el
Desarrollo Integral de la Familia del Municipio de Benito Juarez.

Demas leyes y disposiciones aplicables.

Adjudicacién Directa: Procedimiento que se realiza sin puesta en
concurrenciay por ende sin que exista competencia, adjudicandose el contrato
a un proveedor que ha sido preseleccionado para tales efectos por la
dependencia o entidad, se considera una excepcién a la Licitacion Publica

mTT R
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previsto en los articulos 26, fracciéon Ill, 40, 41, 42 y 43, fraccion lll de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y los articulos 19,
fraccion |l de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientosy Prestacién de Servicios
relacionados con Bienes Muebles del Estado de Quintana Roo.

Il.  Almacén General: El area de la dependencia o entidad que recibe, resguarda,
controla y suministra o entrega los bienes adquiridos a las Areas requirente, o
espacio fisico asignado en el que se resguardan diversos bienes adquiridos para
el control y suministro de éstos, (en caso de arrendamientos, se debera
resguardar por el area requirente).

lll.  Area Consolidadora: A La Direccién Administrativa y de Finanzas, es _{7--’
responsable de integrar, consolidar y revisar las necesidades de las dreas },/
solicitantes. Esto se realiza mediante un procedimiento unificado que busca
obtener las mejores condiciones en términos de calidad, precio y oportunidad.
Asimismo, se encarga de reunir los dictdmenes de disponibilidad
presupuestaria y las especificaciones técnicas previas, con el propdsito de
enviar el expediente correspondiente al drea contratante en representacién de
las areas requirentes, fundamentado en los articulos 17 de la LAASSP, 18 de |a
LAAPSRBMEDOQROQO y 21y 22 del RAAPSRBMMBIQROOQ.

IV. Area Contratante: La Coordinaciéon de Suministros del Sistemna para el
Desarrollo Integral de la Familia del Municipio de Benito Judrez esta facultada
para llevar a cabo los procedimientos de contratacion para la adquisicién o
arrendamiento de bienes, asi como para contratar la prestacion de servicios, en
concordancia al articulo 2 fraccion | del RLAASSP.

V. Area Requirente: Las diversas areas que conforman al Sistema para el
Desarrollo Integral de la Familia del Municipio de Benito Juarez que solicitan o
requieren formalmente la adquisicion o arrendamiento de bienes o la
prestacion de servicios, o bien aquella que los utilizard, en concordancia con los
articulos 2 fraccién Il del RLAASSP, vy 2 fraccion [V del RAAPSRBMMBIQROO.

VI. AreaTécnica: Es el drea del Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del

Municipio de Benito Juarez responsable de elaborar las especificaciones
técnicas que se deberan incluir en el procedimiento de contratacion, evaluar
las propuestas técnicas de las proposiciones y es responsable de responder en
la(s) junta(s) de aclaraciones las preguntas que sobre estos aspectos realicen
los licitantes. Asi como la elaboracion de las actas de las sesiones del Comité de
Adaquisiciones, Arrendamiento y Prestacion de Servicios del Sistema para el
Desarrollo Integral de la Familia de Benito Juarez. el area técnica, podra tener
tambien el caracter de area requirente.

Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de Servicios del Sistema para el Desarrollo Integral de
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VIl. Bienes: Los que con la naturaleza de muebles considera el Codigo Civil para el
Estado Libre y Soberano de Quintana Roo, de acuerdo al articulo 2 fraccién VII|
del RAAPSRBMMBIQROO.

VIll.  Comité de Adquisiciones: Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y
Prestacion de Servicios del Sisterma para el Desarrollo Integral de la Familia del
Municipio de Benito Juarez.

IX. CompraNet: Sistema Electronico de Informacion Publica Gubernamental
sobre adquisiciones, arrendamientos y servicios, administrado por la Secretaria
de la Funciéon Publica, en base a los articulos 2, fraccion Il de la LAASSP y 2,

\‘&Q fraccion XIll del RAAPSRBMMBIQROO.

X. Contraloria Interna: Contraloria Interna del Sistema para el Desarrolio Integral
de la Familia del Municipio de Benito Juarez.

Xl. Contrato: Instrumento juridico que celebra el proveedor o prestador de
servicios con el Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del Municipio

de Benito Juarez.

Xll. Contratacién Consolidada: Estrategia de contratacion mediante la cual los
requerimientos de varias Unidades Administrativas, dependencias o entidades,
se integran en un solo procedimientos de contratacién, con el fin de obtener
mejores condiciones.

Xlll. Convocatoria: Documento que establece las bases y términos a los que se
; sujetara el procedimiento de contratacion, ya sea mediante Licitaciéon Publica

o Invitacién a Cuando Menos Tres Personas. Incluye los requisitos legales,
técnicos y econdmicos que deberan cumplir las personas interesadas en
participar, asi como las caracteristicas, especificaciones, normas técnicas y
cantidades de los bienes o servicios a adquirir. En su caso, también se
contempla la posibilidad de un abastecimiento simultéaneo, fundamentado en
el articulo 2, fraccion XVII del RAAPSRBMMBIQRQOQ.

XIV. Coordinacion de Recursos Financieros: Coordinacion de Recursos
Financieros del Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del Municipio
de Benito Juarez.

XV. Coordinacién de Suministros: Coordinacion de Suministros del Sistema para

Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacidn de Servicios del Sistema para el Desarrollo Integral de
la Familia del Municipio de Benito Judrez, Quintana Roo .
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el Desarrollo Integral de la Familia del Municipio de Benito Juarez.
CPEUM: Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Direccién Administrativa y de Finanzas: Direccion Administrativa y de
Finanzas del Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del Municipio de
Benito Juarez.

IVA: Impuesto al Valor Agregado.

Investigacion de mercado: Es la verificacion de la existencia de bienes,
arrendamiento o servicios de proveedores a nivel estatal o nacional, y del precio
estimado basado en la informacion que se obtenga en el municipio.

LAAPSRBMEDOQROO: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de
Servicios Relacionado con Bienes Muebles del Estado de Quintana Roo.

LAASSP: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector PUblico.

Licitante: Persona fisica o moral que participe en respuesta a la convocatoria
de proceso de licitacion publica o invitacién restringida.

MAAGMAASSP: Manual Administrativo de Aplicacién General en Materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

PAAAS: Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del Municipio de Benito Juarez.

POBALINES: Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Sistema para el Desarrollo
Integral de la Familia del Municipio de Benito Judrez, Quintana Roo. Con
fundamento en el articulo 1 fraccion VI séptimo péarrafo.

Proveedor o prestador de servicios: Persona moral o fisica a quien se le
adjudica el pedido o contrato derivado del resultado de la licitacion pUblica,
invitacion a cuando menos tres personas o adjudicacion directa que celebre el
Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del
Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del Municipio de Benito Juarez.

Polfticas, Bases y Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacidn de Servicios del Sistema para el Desarrollo Integral de
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XXVIl.  Requisicién: Documento interno que utilizan las diversas dreas del Sistema
para el Desarrollo Integral de la Familia del Municipio de Benito Juarez,
Quintana Roo para solicitar bienes o servicios a la Direccién Administrativa y de
Finanzas del Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del Municipio de
Benito Judrez. El documento especifica cantidad, informacién técnica
relacionada con normas generales aplicables, las condiciones de entrega vy
suministro, y si es de origen nacional o extranjero.

XXVIIl. RAAPSRBMMBIQROO: Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y
Prestacion de Servicios Relacionados con Bienes Muebles del Municipio de
Benito Juarez, Quintana Roo.

XXIX.  RLAASSP: Reglamento de la l_ey de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico.

XXX. Sistema DIF Municipal de Benito Judrez: Sistema para el Desarrollo Integral
de la Familia del Municipio de Benito Juarez.

XXX|.  Servidor publico: Persona que desempefia un empleo, cargo o comisién en el
Sisterma para el Desarrollo Integral de la Familia del Municipio de Benito Juarez.

XXXIl. Sobre cerrado: Sobre con el contenido de las proposiciones del licitante, cuyo
contenido sélo puede ser conocido en el acto de presentacion y apertura de
proposiciéon en términos de la normatividad aplicable en la materia.

XXXIll.  Unidad Juridica: Unidad Juridica del Sistema para el Desarrollo Integral de la
Familia del Municipio de Benito Juarez.

/( XXXIV. UMA: Unidad de Medida y Actualizacién. La cual sera determinada con base a
la Ley para Determinar el Valor de la Unidad de Medida y Actualizacion.

8. POLITICAS

8.1 Los servidores publicos del Sisterma DIF Municipal de Benito Juarez que
participen en los procedimientos de contratacién en materia de adquisiciones,
arrendamientos y servicios, dentro del dmbito de sus respectivas competencias,
observaran las siguientes politicas:

a) Contribuir a la mejora de los procedimientos de contratacion, tales como son:

Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de Servicios del Sistema para el Desarrollo Integral de
la Familia del Municipio de Benito Judrez, Quintana Roo ;.
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licitacion publica, invitacién a cuando menos tres proveedores y adjudicacion
directa.

b) Observar las directrices trazadas a fin de cumplir con el Plan Municipal de
Desarrollo, asi como a los Programas Sectoriales, Especiales, Regionales e
Institucionales, del que sea parte el Sistema DIF Municipal de Benito Juérez.

c) Planear, programar, presupuestar, contratar, ejecutar y controlar las
adquisiciones, arrendamientos y prestacién de servicios que se requiera, con
una vision integral de corto, mediano y largo plazo.

d) Identificar los bienes y servicios susceptibles de contratarse de manera
desconcentrada y/o consolidada a fin de obtener productos o servicios que
cumplan con los estandares de calidad.

e) Fomentar la transparencia y la simplificacién administrativa en los
procedimientos de contratacidn que se efectlen, dando cumplimiento a los
lineamientos para la aplicacion y seguimiento de las medidas para el uso
eficiente, transparente y eficaz de los recursos publicos, y las acciones de
disciplina presupuestaria en el ejercicio del gasto publico, asi como para la
modernizacion de la Administracion Publica Federal.

8.2 La Coordinacion de Suministros en apego a las disposiciones juridicas y
administrativas aplicables, asi como en el ejercicio de sus atribuciones verificara el
cumplimiento de las obligaciones fiscales de los proveedores, previo a la firma de los
contratos correspondientes. Para tal efecto, solicitard a los proveedores la opinién
favorable de cumplimiento de obligaciones fiscales expedido por el SAT vy la
Constancia de Situacion Fiscal, en sentido positivo y vigente, a fin de cumplir con lo
dispuesto en la Resolucién Miscelanea Fiscal vigente.

8.3 El Sistema DIF Municipal de Benito Judrez establece el compromiso
institucional de prevenir los conflictos de interés que pudieran presentarse en los
procedimientos de contratacion.

8.3.1 Los servidores publicos que participen en los procedimientos de contratacidn _
en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios deberan: /b

a) Abstenerse de intervenir en asuntos de negocios en los que tengan un interés
personal, familiar o lazos de parentesco por consanguinidad o afinidad hasta el
cuarto grado, o que beneficien a terceros, y que puedan entrar en conflicto de

interés. q

b) Evitar intervenir en los casos en que existan circunstancias que influyan sobre su

criterio y que, por consiguiente, reduzcan su imparcialidad. =
c) Proteger su imparcialidad y evitar cualquier posible conflicto de interés, /"'w/,

rechazando regalos o gratificaciones que puedan interpretarse como intentos de

influir en su criterio. )
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d) Abstenerse de condicionar, insinuar, solicitar o aceptar alguna remuneracion
econdmica, gratificacion, obsequio, compensacién, favores o bienes, proveniente
de cualquier persona fisica o moral que directa o indirectamente participe en los
procedlmlentos de contrataciones materia de adquisiciones, arrendamientos y
servicios.

8.1 GARANTIAS

8.1.1 Se entiende por garantia la orden de pago que se constituya por el proveedor
a favor del Sistema DIF Municipal de Benito Juarez, derivado de la participacion o
contratacién en materia de adquisiciones. Las garantias que deban otorgarse
conforme al RAAPSRBMMBIQROO y pueden ser:

/ a) Depdsito de dinero constituido a través de certificado o billete de depdsito,

expedido por institucion de crédito autorizada;
b) Fianza otorgada por la institucion autorizada,
c) Cheque certificado o de caja expedido a favor del Sistema DIF Municipal de

Benito Juarez; y
d) Cualquier otra que en su caso autorice el Sistema DIF Municipal de Benito

Juarez.

8.1.2 Cuando la garantia sea mediante fianza, se observara lo siguiente:

l. La pdliza de fianza deberd de contener lo siguiente:

a) Los modelos de pdlizas deberan estar acorde a las disposiciones de caracter

é_ﬂ; general vigentes, por las gue se aprueban los modelos de pdlizas de fianzas
;){ constituidas como garantia en las contrataciones publicas realizadas al
amparo de la LAASSP.

b) Que la fianza se otorgue atendiendo todas las estipulaciones contenidas en
el contrato;

c) Debera permanecer vigente durante el cumplimiento de la obligacion que
garantice y continuarad vigente en caso de que se otorgue prorroga al
cumplimiento del contrato; asi como durante la substanciacion de todos
los recursos legales o de los juicios que se interpongan y se dicte resolucion
definitiva que quede firme; y

d) Que la afianzadora acepta expresamente someterse a los procedimientos
de ejecucidn previstos en la Ley Federal de Instituciones de Seguros y de
Fianzas para la efectividad de las fianzas, aln para el caso de que se proceda
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al cobro de indemnizacién por mora, con motivo del pago extempordneo
del importe de la pdliza de fianza requerida.

Il. En caso que se otorgue prérrogas al proveedor para el cumplimiento de las
obligaciones derivadas de la formalizacion de convenios para la ampliacién del
monto o vigencia del contrato, deberd realizar la modificacion correspondiente en
la fianza, v;

lIl. Cuando se realice el finiquito y estas resulten con saldos a cargo del proveedor
y éste efectle la totalidad del pago en forma incondicional, el SISTEMA DIF
MUNICIPAL DE BENITO JUAREZ debera de cancelar la fianza respectiva.

8.1.3 Los proveedores o prestadores de servicio que participen en las licitaciones o
celebren los contratos, deberan garantizar lo siguiente:

a) La seriedad de las proposiciones en los procedimientos de la licitacion
publica. La Direccion Administrativa y de Finanzas conservara en custodia
las garantias de que se trate hasta la fecha del fallo, las cuales seran
devueltas a los licitantes, salvo a aquel que se le hubiere adjudicado el
contrato, la cual seguird bajo resguardo hasta que el proveedor constituya
la garantia de cumplimiento de las obligaciones contraidas en el contrato

correspondiente

b) Los anticipos que en su caso reciban los proveedores, deberdn garantizarse @
por la totalidad del monto anticipado; y

c) Elcumplimiento de las obligaciones estipuladas en los contratos.

8.1.4 La garantia debera especificar que serd valida por el monto total de la
obligacién garantizada, salvo que los contratos establezcan expresamente su
divisibilidad. En caso de que, debido a las caracteristicas de los bienes, <
arrendamientos o servicios proporcionados, estos no puedan ser utilizados o
funcionar adecuadamente para el drea requirente por encontrarse incompletos,

se tomaran las medidas correspondientes.

8.1.5 La garantia de cumplimiento de contrato debera presentarse a mas tardar
dentro de los diez dias naturales siguientes a la firma del contrato, salvo gue la
entrega de los bienes o prestacion de los servicios se realice dentro del plazo, y la
correspondiente al anticipo se presentara previa a la entrega de éste a mas tardar
en la fecha establecido en el contrato.
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8.1.6 Las garantias del fabricante correspondientes a los bienes suministrados
deberdn ser entregadas invariablemente por el proveedor. Estas garantias
servirdn como respaldo para su cumplimiento, en caso de que se presente algun
defecto, falla o incumplimiento en las especificaciones establecidas, garantizando
asi la calidad y funcionalidad de los bienes entregados.

9.1 PLANEACION, PROGRAMACION Y SISTEMATIZACION DE LAS
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE
SERVICIOS

9.1.1 Los titulares de las coordinaciones y direcciones del Sisterna DIF Municipal de
Benito Juarez realizarén la planeacién, programacion y sistematizacion de
adquisiciones y servicios que requieran para la operacién y cumplimiento de sus
metas con base al proceso programatico presupuestario, asi como a en los objetivos,
estrategias y lineas de accion establecidas en el Plan Municipal de Desarrollo,
programas, proyectos y actividades institucionales.

9.1.2 La planeacion de las adquisiciones y servicios se llevard a cabo con base en el
presupuesto previamente aprobado por la Junta Directiva del Sistema DIF Municipal
de Benito Judrez, y conforme a las reglas de operacidn de cada programa asignado a
las diversas dreas que conforman el Sistema DIF Municipal de Benito Juarez.

9.1.3 Cada &rea del Sistema DIF Municipal de Benito Judrez debera formular un
programa de adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios que requieran
para su operacion, simultaneamente con sus programas anuales y proyectos de
presupuesto de egresos.

9.1.4 El calculo, programacion y sistematizacion de las partidas correspondientes a los
bienes y servicios requeridos por las direcciones y coordinaciones del Sistema DIF
Municipal de Benito Judrez, serd responsabilidad de las mismas conforme a sus
atribuciones; asi como la supervision y control de dichos mecanismos. Para tal efecto,
cada direccién y coordinacion del Sistema DIF Municipal de Benito Juarez llevara la
planeacién, sistematizacién y programacion de los bienes, arrendamientos y
prestacion de servicios de manera cuidadosa que requiera para el puntual, eficaz y
eficiente cumplimiento de sus metas y objetivos.

9.1.5 La Direccién Administrativa y de Finanzas coordinara las acciones relativas a la
planeacién, programacion y sistematizacion de las adquisiciones y contratacion de
servicios, para lo cual deberd integrar toda la documentacion que resulte necesaria
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para iniciar los procedimientos de licitacion publica, invitacion a cuando menos tres
personas o de adjudicacidén directa y conducir dichos eventos, conforme a las
disposiciones que para cada uno de los procedimientos establezcan las
normatividades en la materia.

9.2 CRITERIOS PARA LA CONSOLIDACION DE BIENES,
ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE SERVICIOS

9.2.1 El Comité de Adquisiciones del Sistemna DIF Municipal de Benito Juarez,
determinard con base en la investigacion de mercado el procedimiento de
contratacion que resulte procedente realizar.

9.2.2 EI Comité de Adquisiciones dictaminard sobre los supuestos de excepcién a la
licitacion publica, conforme a lo establecido en los articulos 41y 42 de la LAAASSP, 39,
65 y 68 del RAAPSRBMMBIQROO, de acuerdo al objeto y la naturaleza de las
actividades del Sistera DIF Municipal de Benito Judrez.

9.2.3 Cada area requirente, sera responsable por separado de verificar la ejecucion
del contrato y cumplir con los requisitos e informes estipulados en el mismo. En caso
contrario, se debera informar a la Direccién Administrativa y de Finanzas para que a
través de la Coordinacion de Suministros se lleve a cabo el procedimiento
correspondiente.

9.2.4 La Coordinacién de Suministros podrd llevar a cabo acciones que promuevan
la contratacion consolidada de bienes o servicios de las &reas requirentes, para que
les permita adquirir o arrendar bienes o contar con la prestacién de servicios en las
mejores condiciones para el Sisterna DIF Municipal de Benito Juarez en cuanto a
precio, calidad, financiamiento y oportunidad existentes en el mercado.

Coordinacion de Suministros adscrita a la Direccién Administrativa y de Finanzas.

9.2.6 Todos los bienes y servicios necesarios para la operacién de los Programas que
se implanten, serdn materia de consolidacion en lo conducente.

9.2.7 Para la adquisiciéon de los bienes, arrendamientos y prestacion de servicios
sujetos a operaciones consolidadas, la Direccién Administrativa y de Finanzas podra
instaurar y substanciar procedimientos de operaciones consolidadas, atendiendo a
los requerimientos de las distintas dreas y direcciones.

9.2.5 La consolidacion de bienes para su adquisicién serd responsabilidad de la (fﬁ

= —— e ——— ST

Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de Servicios del Sistema para el Desarrollo Integral de
la Familia del Municipio de Benito Judrez, Quintana Roo 7
P ¢ g Pagina 14 de 32




4 .*_\,&

E TO JUAREZ

Sembrands Valores, Uniende Familias

9.3 REQUISICIONES DE COMPRA Y SOLICITUDES DE SERVICIO

9.3.1 La Direccion Administrativa y de Finanzas debe verificar la disponibilidad del
presupuesto financiero. previo a la atencion de las requisiciones para la adqulisicion
de bienes o prestacion de servicios.

9.3.2 Las direcciones y coordinaciones del Sistema DIF Municipal de Benito Juarez
realizaran la solicitud de compra de los insurmos o servicios que requieran mediante
el formato de requisicién autorizado y deberédn presentarlo en la Coordinacion de
Suministros, ademas debe contener los siguientes requisitos:

a) Cantidad, descripcion amplia, detallada y suficiente de las caracteristicas
y especificaciones de los bienes, arrendamientos y prestacion de
servicios; y en su caso, gastos dge instalacién, como pueden ser: mano de
obra, transporte, descarga, desmontaje, capacitacion, entre otros.

b) Nombre completo, cargoy firma del responsable del area solicitante;

c) Justificacion del gasto.

d) Firma de autorizacién de la Direccion Administrativa y de Finanzas;

e) La firma de visto bueno de la Coordinacion de Suministros.

Todas las requisiciones de compra y solicitudes de servicio deberan contener los
requisitos sefialados a que se refiere el parrafo anterior sin excepcidn alguna, en caso
contrario no seran consideradas para su compra.

9.3.3 Las solicitudes de requisiciéon para la compra de bienes, arrendamientos o de
prestacidon de servicios serdan analizadas de manera cualitativa y cuantitativa, por la
Coordinacién de Suministros, con el fin de evaluar si corresponde llevar a cabo el
proceso de adjudicacién correspondiente.

9.4 PROCEDIMIENTOS DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS
Y CONTRATACION DE SERVICIOS

9.4.1 Corresponde a la Direccién Administrativa y de Finanzas lo siguiente:

a) Planear, programar, organizar y conducir los eventos relativos a los
procedimientos de contratacion establecidos en la LAAPSRBMEDOQROO para
llevar a cabo la adquisicion de bienes, arrendamientos y servicios, previo
requerimiento de las direcciones y coordinaciones del Sistema DIF Municipal
de Benito Juarez. Estos procedimientos podrdn ser mediante licitacion publica,
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invitaciéon a cuando menos tres personas y/o proveedores, o adjudicacion
directa por monto menor.

b) Recabar las justificaciones técnicas, programaticas y operativas necesarias que
permitan acreditar la necesidad de la adquisicién del bien o de la contratacién
del servicio.

c) Identificar las caracteristicas técnicas, volUmenes, muestras; en su caso,
metodos de pruebasy sus minimos a cumplir, tiempos de entrega, justificacién
de marca, patente o empresa o cualquier otro apartado (si fuera necesario), y
los demds requisitos o especificaciones de los insumos o servicios que se
requiera adquirir o contratar, de acuerdo a la requisicién de compra que
presenten las direcciones o coordinaciones del Sistema DIF Municipal de
Benito Juarez. Asimismo, proporcionard dicha informacion y los soportes
documentales con anticipacién conforme a la naturaleza de lo que se pretende
adquirir, con el fin de que se programe y ejecute en tiempo y forma el
procedimiento de adquisiciones, arrendamientos y contratacion de servicios.

9.5 LICITACIONES PUBLICAS, INVITACIONES A CUANDO MENOS
TRES PERSONAS Y/O PROVEEDORES, Y ADJUDICACIONES
DIRECTAS

9.5.1 El Sistemma DIF Municipal de Benito Judrez con base a las formalidades
establecidas en los articulos 63, 64 y 65, adjudicarad pedidos y contratos a través de
licitaciones publicas y si se justifica, invitaciones a cuando menos tres personas y/o
proveedores, o por medio de adjudicaciones directas, mediante convocatoria publica
0 sus respectivos oficios de invitacidn, a fin de asegurar las mejores condiciones en
cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad, imparcialidad y honradez, y
demas circunstancias pertinentes.

9.5.2 La Direccion Administrativa y de Finanzas celebrara licitaciones publicas,
invitard a cuando menos tres personas y/o proveedores, o adjudicara directamente
para la adquisicion de bienes, arrendamientos y contratacion de servicios.

9.5.3 La Direccion Administrativa y de Finanzas solicitard a la Unidad Juridica la
elaboracion del contrato, o en su caso, convenio maodificatorio, el cual se basars en lo
dictaminado en el fallo o en el comunicado de resultados; asimismo cuando se trate
de una compra directa.
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9.6 LICITACION PUBLICA

En cuanto a este punto se tiene gue los articulos 48 y 20 del RAAPSRBMMBIQROO y
de la LAAPSRBMEDOQRO, las convocatorias a licitaciéon publica, o que podran referirse
a uno o a varios contratos o pedidos, se publicardn en dos periddicos de mayor
circulaciéon en el Estado, y en su caso, cuando el importe autorizado exceda los rangos
establecidos para licitacién publica o no hubiera proveedor idéneo en la entidad, se
publicardn en un periédico de mayor circulacion nacional, por una sola vez.

Por lo que, para dar cumplimiento a los preceptos invocados, el Sistema DIF Municipal
de Benito Judrez se apoyard y coordinara con la Direccion General de Comunicacién
Social del Honorable Ayuntamiento de Benito Judrez, quien serd la responsable de la
adecuada publicidad de las convocatorias, de acuerdo con la naturaleza de los bienes
y servicios, materia de |a licitacion.

Las convocatorias que refieren los articulos antes referidos deberan contener:

I.- El nombre, denominacién o razén social de la dependencia o entidad convocante;
- La descripcién general, cantidad y unidad de medida de cada uno de los bienes o

servicios que sean objeto de la licitacion, asi como la correspondiente a por lo menos,

cinco de las partidas o conceptos de mayor monto;

lll.- La indicacién de los lugares, fechas y horarios en que los interesados podran

obtener las bases y especificaciones de la licitacion y, en su caso, el costo y forma de

pago de las mismas;

IV.- La fecha, hora y lugar de la celebracién del acto de presentacion y apertura de

proposiciones;

V.- La indicacién de si la licitacion es nacional o internacional, si se realizara bajo la

cobertura de algun tratado y el idioma o idiomas en que podran presentarse las

proposiciones;

VI.- Lugar, plazo de entrega y condiciones de pago;

VII.- En el caso de arrendamiento, la indicacion de si éste es con o sin opcion a compra.

9.6.1 De acuerdo al articulo 21 de la LAAPSRBMEDOQROO y 49 del
RAAPSRBMMBIQROO Las licitaciones publicas que lleve a cabo el Sistema DIF
Municipal de Benito Judrez podran ser:

I.- Nacionales: Cuando Unicamente participen proveedores de nacionalidad mexicana
y los bienes a adquirir, cuenten por lo menos con un cincuenta por ciento del
contenido nacional.

Il.- Internacionales: cuando puedan participar tanto proveedores con nacionalidad
mexicana, como extranjeray los bienes a adquirir sean de origen nacional o extranjero.
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9.6.2 En atencion a los articulos 22 y 50 de la LAAPSRBMEDOQROO vy del
RAAPSRBMMBIQROQO, en los que sefalan las bases que emitan las dependencias y
entidades para las licitaciones publicas; en este caso, las que emita el Sistema DIF
Municipal de Benito Juarez se pondran a disposicién de los interesados a partir de la
fecha de publicacion de la convocatoria y hasta siete dias naturales previos al acto de
presentacion y apertura de proposiciones y contendra como minimo lo siguiente:

l.- Nombre, denominacién o razén social de la dependencia o entidad convocante:
Il.- Poderes que deberan acreditarse; fecha, hora y lugar de la Junta de Aclaraciones a
las bases de licitacién, siendo optativa la asistencia a las reuniones, que, en su caso, se
realicen; fecha, hora y lugar para la presentacién y apertura de las proposiciones,
garantias, comunicacion del fallo y firma del contrato;
ll.- Sefialamiento de que sera causa de descalificacién, el incumplimiento de alguno
de los requisitos establecidos en las bases de la licitacion;
IV.- El idioma o idiornas en que podran presentarse las proposiciones;
V.- La indicacidn de que ninguna de las condiciones contenidas en las bases de p-. 4
licitacion, asi como las proposiciones presentadas por los proveedores podran ser
negociadas;
VI.- Criterios claros y detallados para la adjudicacién de los contratos y la indicacién de
que en la evaluacion de las proposiciones en ningUn caso podra utilizarse mecanismos
de puntos o porcentajes;
VIl.- Descripcién completa de los bienes o servicios, informacién especifica sobre el
mantenimiento, asistencia técnica y capacitacién; relacion de refacciones que
deberan cotizarse cuando sean parte integrante del contrato; especificaciones y
normas que, sean aplicables; dibujos, cantidades, muestras, pruebas que se realizaran
y, de ser posible, método para ejecutarlas; periodo de garantia y, en su caso, otras
opciones adicionales de cotizacion.

\

VIil.- Plazo, lugar y condiciones de entrega;
IX.- Requisitos que deberan cumplir quienes deseen participar;
X.- Condiciones de precio y pago;

Xl.- La indicacion de si se otorgard anticipo, en cuyo caso deberd sefalarse el o
porcentaje respectivo, el cual no podra exceder el 50% (cincuenta por ciento) del 45 il
rmonto total del contrato; ‘ 3

Xll.- La indicacion de si la totalidad de los bienes o servicios objeto de Ia licitacién, o
bien, de cada partida o concepto de los mismos, serdn adjudicados a un solo
proveedor, o si la adjudicacion se hard mediante el procedimiento de abastecimiento
simultdneo, en cuyo caso deberd de precisarse el numero de fuentes de
abastecimiento requeridas, los porcentajes que se asignaran a cada una, y el
porcentaje diferencial en el precio que se considerara; el cual no podra ser superior al
cinco por ciento respecto a la proposicion solvente més baja;

Xlll.- El sefialamiento que sera causa de descalificacion, la comprobacién que algtin
proveedor ha acordado con otro u otros elevar los precios de los bienes o servicios;
XIV.- Penas convencionales por atraso en las entregas;
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XV.- Instrucciones para elaborar y entregar las proposiciones y garantias, y

XVI.- La indicaciéon de que, en los casos de licitacion internacional, en la que la
convocante determine que los pagos se haran en moneda extranjera, los proveedores
nacionales, exclusivamente para fines de comparacion podrdn presentar la parte del
contenido importado de sus proposiciones en la moneda extranjera que determine la
convocante; pero el pago se efectuard en moneda nacional al tipo de cambio vigente
en la fecha en que se haga el pago de los bienes.

Tanto en las licitaciones nacionales como en las internacionales, los requisitos vy
condiciones que contengan las bases de licitacion deberan ser los mismos para todos
los participantes, especialmente por lo que se refiere al tiempo y el lugar de entrega;
plazos para la ejecucion de los trabajos; normalizacion; forma y plazo de pago; penas
convencionales, anticipos y garantias.

Tratandose de adquisiciones, arrendamientos y servicios con créditos externos
otorgados al Gobierno Municipal con su aval; los requisitos seran los establecidos
conforme a la normatividad aplicable.

En el ejercicio de sus atribuciones, la Contraloria Municipal como Organo de Control
podra intervenir en cualquier acto que contravenga las disposiciones que rigen las
materias objeto de esta ley; si el Organo de Control determina la cancelacion del
proceso de adjudicacidn, la dependencia o entidad reembolsara a los participantes
los gastos no recuperables en que hayan incurrido, siempre gue éstos sean
responsables, estén debidamente comprobados y se relacionen directamente con la
operacién correspondiente, conforme a lo establecido en los articulos 22 y 51 de la
LAAPSRBMEDOQROO y del RAAPSRBMMBIQROO.

9.6.3 En referencia al articulo 53 del RAAPSRBMMBIQROO en el que se establece que:
el plazo de la presentacion y apertura de proposiciones internacionales, no podra ser
inferior a cuarenta dias naturales, contados a partir de la fecha de publicacién de la
convocatoria, salvo que por razones de urgencias justificadas y siempre que no tenga
objeto limitar el nimero de participantes, no pueda observarse dicho plazo, en cuyo
caso ho podra ser menor de veinte dias naturales contados a partir de la fecha de
publicacién de la convocatoria.

En las licitaciones nacionales de adquisiciones, arrendamientos y servicios, el plazo

para presentacion y apertura de proposiciones sera de quince dias naturales contados

a partir de la fecha de publicacién de la convocatoria. Salvo que, por razones de
“urgencia justificada, el plazo podra reducirse a diez dias naturales, contados a partir
"de la fecha de publicacién de la convocatoria.

La reduccién de los plazos, serdn autorizados por el Comité Adquisiciones.
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9.7 JUNTA DE ACLARACIONES

9.7.1 Con base a los articulos 33, 33 BIS de la LAASSP y 55 del RAAPSRBMMBIQRQO,
el Sistema DIF Municipal de Benito Juarez deberd de realizar al menos una Junta de
Aclaraciones, siendo optativo por los licitantes la asistencia a la misma, pero debera
obtener una copia del Acta correspondiente para mantenerse informado de los
cambios suscitados en la misma; por lo que dicha junta de aclaraciones se celebrara
atendiendo a las caracteristicas de los bienes, arrendamientos y prestacion de
servicios objeto de Ia licitacion publica o invitacidn, previo al acto para la presentacion,
apertura y evaluacion de propuestas, dictamen y fallo.

Para la cual, los licitantes podran plantear por escrito con 24 horas de anticipacion
antes de la fecha y hora en que se vaya a realizar la junta de aclaraciones, sus dudas o
cuestionamientos sobre la convocatoria de manera concisa y directamente vinculada
con los puntos contenidos en la convocatoria y bases de licitacion, indicando el
numeral o punto especifico con el cual se relaciona. Las solicitudes de aclaracion que
no cumplan con esto, podran ser desechadas por la Direccion.

Las personas servidoras publicas designadas como area requirente, estaran obligadas
a resolver las dudas y planteamientos en forma clara y precisa, las respuestas
derivadas de la junta de aclaraciones se asentardn en el acta respectiva y formaran
parte de las bases de la licitacion.

9.7.2 Para la junta de aclaraciones el articulo 56 del RAAPSRBMMBIQROO indica que
se debe de considerar lo siguiente:

[) El acto serd presidido por el personal designado por la Direccién, debera estar
acompanado por un representante del drea requirente o area técnica de los
bienes, arrendamientos o servicios objeto de la contratacién, a fin de que se %
resuelva en forma clara y precisa las dudas y planteamiento de los licitantes -

relacionados con los aspectos contenidos en la convocatoria.
I) El proveedor (las personas que pretendan) que pretenda solicitar aclaraciones a /b

los aspectos contenidos en la convocatoria y bases de licitacién, deberd presentar
un escrito en donde exprese su interés en participar en la licitacion, por si o0 en
representacion de un tercero, manifestando en todos los casos los datos generales
del interesado y, en su caso del representante. En dicho escrito planteard su
solicitud de aclaracién de manera concisa y directamente vinculada con los puntos
contenidos en la convocatoria y bases de licitacion, indicando el numeral o punto
especifico con el cual se relaciona. Las solicitudes de aclaracion que no cumplan
con esto, podran ser desechadas por la Direccion.

Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacidn de Servicios del Sistema para el Desarrollo Integral de
la Familia del Municipio de Benito Judrez, Quintana Roo -
P . 4 Pagina 20 de 32




e S R
BENITO JUAREZ

Sembrando Valores, Uniendoe Familias

IIl) Las solicitudes de aclaracion, podran enviarse a través de CompraNet o
entregarlas personalmente dependiendo del tipo de licitacion de que se trate, a
mas tardar veinticuatro horas antes de la fecha y hora en que se vaya a realizar la
junta de aclaraciones.

IV) Al concluir la Junta de Aclaraciones se levantara Acta firmada por el Comité en
la que se haran constar los cuestionamientos formulados por los interesados vy las
respuestas de la Direccion.

V) La direccidn o el personal que presida la Junta de Aclaraciones podra
reprogramar la sesién, en razén del ndrnero de solicitudes de aclaraciones
recibidas o del tiempo que se emplearia en darles contestacion, indicando a los
proveedores, la horay, en su caso la fecha, forma y lugar, en que se continuara con
la Junta de Aclaraciones, debiendo expedir el Acta correspondiente, firmada por el
Comiteé.

9.7.3 Si derivado de la junta de aclaraciones, se determina posponer la fecha de
celebracion del acto de presentacion y apertura de proposiciones; la modificacion
respectiva a la convocatoria debera hacerse del conocimiento a los interesados.

9.7.4 De cada junta de aclaraciones se levantara acta en la que se haran constar los
cuestionamientos formulados por los interesados y las respuestas de la convocante.
En el acta correspondiente a la Ultima junta de aclaraciones se indicara expresamente
esta circunstancia.

9.8 ACTOS DE PRESENTACION Y APERTURA DE
PROPOSICIONES

9.8.1 Los actos de presentacién y apertura de proposiciones estaran a cargo del
titular de la Direccidon General, en su calidad de Presidente Ejecutivo del Comite de
Adquisiciones, y demas miembros del Comité de Adquisiciones, conforme lo
establece el articulo 57 del RAAPSRBMMBIQROO y se desarrollara de la siguiente
manera:

a) La entrega de proposiciones se hara de manera presencial en un sobre que a
suU vez contendrad dos sobres cerrados de forma inviolable, un sobre que
contendra la oferta técnica y el otro sobre contendra la propuesta econdmica.
La apertura de ambos sobres podra ser inmediata uno tras otro; o ser dividida,
sin rebasar cinco dias naturales uno de otro.

b) El sobre cerrado de manera inviolable, que contenga a su vez los sobres de
propuesta técnica y propuesta econdmica de igual manera inviolablemente,
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deberan entregarse en la forma y medios que prevea la convocatoria a la
licitacion.

c) Las proposiciones presentadas deberan ser firmadas autégrafamente por los
licitantes o sus apoderados; en el caso de que éstas sean enviadas a través de
medios remotos de comunicacidon electronica, se empleardn medios de
identificacion electrénica, los cuales producirdn los mismos efectos que las
leyes otorgan a los documentos correspondientes y, en consecuencia, tendran
el mismo valor probatorio.

d) Se procederd a la apertura del sobre de la propuesta técnica: se desecharan en
este acto los licitantes que hubieran omitido alguno de los requisitos solicitados
en las bases de la licitacion, y los sobres permaneceran bajo resguardo de la
Direccion Administrativa y de Finanzas, como evidencia de que fueron
presentados; las propuestas que cumplan con los requisitos solicitados en las
bases de la licitacion seran recepcionadas sin entrar al analisis técnico, legal o
administrativo de su contenido, se levantara el acta correspondiente y se hara
constar las propuestas aceptadas, asi como las que se hubieran desechado vy’
las causas que lo motivaron. De entre los participantes se elegird a un licitante
quien rubricara los sobres econémicos que se quedan bajo resguardo en la
Direccion Administrativa y de Finanzas para garantizar la inviolabilidad de los
sobres hasta su apertura.

e) Para el acto de la apertura de la propuesta econémica, se anexara una copia de
la propuesta econémica de los licitantes al acta respectiva, debiendo dar
lectura al importe total de cada proposicién, y se levantard el acta
correspondiente y se hara constar las propuestas aceptadas, asi como las que
se hubieran desechado y las causas que lo motivaron.

f) En el acta de presentacién y apertura de proposiciones técnicas y econémicas,
se asentaran las manifestaciones que, en su caso, emitan los licitantes en
relacion con dichos actos, asi como los hechos relevantes que se hubieran
presentado.

g) Posteriormente, se elaborard un dictamen que servirad para la emisién del fallo
el cual sera firmado por todos los integrantes del Comité de Adquisiciones.

9.9 FALLO

9.9.1 Una vez efectuada |a evaluacion de las propuestas y previo dictamen, el Comité
de Adquisiciones emitira el fallo respectivo.

Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacidn de Servicios del Sistema para el Desarrollo In tegral de
la Familia del Municipio de Benito Judrez, Quintana Roo w2
P fudves 0 P4gina 22 de 32




BENITO JUARE?Z

Sembrande Valores, Uniendoe Familias

9.9.2 El Comité de Adquisiciones del Sistema DIF Municipal de Benito Juarez, con base
en el anélisis comparativo de las proposiciones admitidas, emitira un dictamen que
servira para el fallo, mediante el cual se adjudicard el pedido a la persona que entre
los proponentes relina las condiciones legales, técnicas y econdmicas requeridas por
el drea requirente y garantice satisfactoriamente el cumplimiento de las obligaciones
respectivas; si resultase que dos o mas proposiciones satisfacen los requerimientos
del Sistema DIF Municipal de Benito Judrez , el pedido o contrato se le adjudicara a
quien presente la postura mas baja; lo anterior en cumplimiento a los articulos 30 de
la LAAPSRBMEQROQ y 62 del RAAPSRBMMBIQROO.

9.9.3 En el mismo acto de fallo, el Comité de Adquisiciones del Sistema DIF Municipal
de Benito Judrez en cumplimiento al articulo 58 faccion IX de la
RAAPSRBMMBIQROO, proporcionara por escrito a los licitantes, la informacion
acerca de lasrazones por las cuales su propuesta, en su caso, no fue elegida: asi mismo
se levantara el acta de fallo de la licitacién, que firmaran los participantes a quienes se
entregara copia de la misma

9.10 DE LAS EXCEPCIONES A LA LICITACION PUBLICA

9.10.1 Los articulos 33 de la LAAPSRBMEQROO y 65 del RAAPSRBMMBIQROO
sefiala que el Comité, en ese caso el de Adquisiciones del Sistema DIF
Municipal de Benito Judrez, podra fincar pedidosy celebrar contratos, sin llevar
a cabo las licitaciones que establece en la fraccidn | del articulo 29 de este
Reglamento, en los supuestos que a continuacion se sefialan:

l- Cuando existan condiciones o circunstancias de caracter extraordinario o
imprevisibles; el contrato solo pueda celebrarse con una determinada persona por
tratarse de obras de arte, titularidad de patentes, derechos de autor u otros derechos
exclusivos; se deberan acompafar los documentos con los que se acredite tal
situacion como son los registros, titulos, certificaciones, acuerdos comerciales,
autorizaciones, designaciones, contratos de licenciamientos o cesidon emitidos o
registrados ante las autoridades competentes, de igual forma se podra acreditar con
la investigacion de mercado, mediante la obtencion de cuando menos tres escritos
de empresas cuyas actividades comerciales o profesionales se encuentren
directamente relacionadas con los bienes a adquirir, arrendar o de los servicios a
contratar, en los que se haga constar la inexistencia de los bienes o servicios
mencionados, o en caso de que no sea posible contar con dichos escritos, el area
requirente o el area técnica justificard y fundamentara y motivara la solicitud
realizada.

Il.- Cuando peligre o se altere el orden social, la economia, los servicios publicos, la
salubridad, la seguridad o el ambiente de alguna zona o regién del municipio, como
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consecuencia de desastres producidos por fenédmenos naturales, por casos fortuitos
o de fuerza mayor.

lll.- Cuando existan circunstancias que puedan provocar pérdidas o costos adicionales
importantes debidamente justificados; esto se acreditard mediante la investigacién
de mercado correspondiente, de la cual se deberd contar con al menos tres
cotizaciones con las mismas condiciones, gue se hayan obtenido en los treinta dias
previos al de la adjudicacién donde conste que se obtienen las mejores condiciones
para el Sistema DIF Municipal de Benito Judrez, y en las cuales se identifiquen
indubitablemente al proveedor oferente y por lo tanto se evitan pérdidas o costos
adicionales;, o, al contratar con algin proveedor que tenga contrato vigente
previamente adjudicado, mediante licitacion publica y éste acepte otorgar los
mismos bienes o servicios en igualdad de condiciones en cuanto a precio,
caracteristicas y calidad de los bienes o servicios materia del contrato celebrado con
el Sisterma DIF Municipal de Benito Juarez.

IV.- Cuando se realicen con fines exclusivamente de seguridad publica, o sean
necesarios para garantizar la seguridad publica del Sistema DIF Municipal de Benito
Judrez; esto se podra realizar cuando los bienes o servicios que se requieren se
encuentren en la base de datos del Comité Técnico del Consejo de Seguridad
Nacional. En este caso, la investigacion de mercado se tendra por realizada a través
de la consulta que se realice en dicha base de datos y el escrito a que se refiere el
articulo 34 fraccion VI del RAAPSRBMMBIQROQO, serd elaborado por el &rea
requirente.

V.- Derivado de caso fortuito o fuerza mayor, no sea posible obtener bienes o servicios
mediante el procedimiento de licitacidon publica en el tiempo para atender la
eventualidad de que se trate, en este supuesto las cantidades o conceptos deberan
limitarse a lo estrictammente necesario para afrontarla; Esta fraccién serd procedente
cuando exista un nexo causal directo entre el caso fortuito o la fuerza mayor y la
imposibilidad o impedimento del Sistema DIF Municipal de Benito Juérez para
obtener en el tiempo requerido, los bienes, arrendamientos o servicios que se necesita
mediante el procedimiento de licitacion publica.

VI.- Cuando se hubiera rescindido el contrato respectivo por causas imputables al
proveedor que hubiere resultado ganador en una licitacién. En este caso el Comité de
Adguisiciones podra adjudicar el contrato al licitante que haya presentado la
siguiente proposicién solvente mas baja, siempre que la diferencia en precio con
respecto a la propuesta que inicialmente hubiera resultado ganadora no sea superior
al diez por ciento.

VIL.- Cuando se realicen dos licitaciones publicas que hayan sido declaradas desiertas;
El supuesto a que se refiere esta fraccion, solo resultara procedente cuando se
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mantengan los mismos requisitos cuyo incumplimiento se consideré como causa de
desechamiento en la convocatoria a licitacion publica declarada desierta, incluidas las
modificaciones derivadas de las juntas de aclaraciones correspondientes; dentro de
dichos requisitos, se considerard la cantidad de bienes o servicios indicada en la
convocatoria a la primera licitacion publica. Lo anterior serd aplicable para el caso de
las partidas que se hayan declarado desiertas en una licitaciéon publica.

VIil.- Cuando existan razones justificadas para la adquisicion y arrendamiento de
bienes de marca determinada. Deberd acreditarse que no existen otras marcas
alternativas de los bienes requeridos o las existentes no pueden ser sustituidas, en
virtud de que, entre otras causas, existe razén técnica o juridica que obligue a la
utilizacién de una marca determinada, o bien la utilizacion de una marca distinta
pueda ocasionar, entre otros aspectos, un dafio a los equipos o maquinaria que
requieran dichos bienes, o una pérdida econdmica, costo adicional o menoscapo al
patrimonio del Sistema DIF Municipal de Benito Juarez.

IX.- Cuando se trate de adquisiciones de bienes perecederos, granos y productos
alimenticios basicos o semiprocesados, semovientes y bienes usados. Tratandose de
estos Ultimos, el precio de adquisicidn no podra ser mayor al que se determine
mediante avallo que practicard un tercero habilitado para ello conforme a las
disposiciones aplicables.

X.- Cuando se trate de servicios de consultoria, asesorias, estudios e investigaciones
cuya difusion pudiera afectar el interés publico o comprometer informacion de
naturaleza confidencial para el Sisterma DIF Municipal de Benito Judrez. Se entendera
por servicios de consultorfas, asesorias, estudios o investigaciones a que se refiere esta
fraccion, los siguientes:

a) Estandarizados: Los que impliquen el desarrollo de soluciones o metodologias
eficientes para resolver problemas comunes, recurrentes o de complejidad
menor que se presenten;

b) Personalizados o a la medida: Los que desarrollan soluciones o metodologias
eficientes disefiadas o creadas exprofeso para resolver problemas especificos
Nno comunes; y

c) Especializados: Los relativos a trabajos que requieran alta especializacion y se
relacionen con un determinado sector o area del conocimiento, para
desarrollar soluciones o metodolog'l’as eficientes que permitan resolver
problemas complejos y que puedan tener un alto impacto social o econémico.

La contratacién de los servicios sefalados se podrd realizar mediante el
procedimiento de adjudicacién directa solo cuando la informacién que se tenga gue
proporcionar a los licitantes para la elaboracion de su proposicidn esté clasificada
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como reservada o confidencial en los términos establecidos en la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental.

En caso de que la contratacion de servicios de consultoria, asesorias, estudios o
investigaciones se realice mediante el procedimiento de invitacién a cuando menos
tres personas, se invitara al menos a una institucion de educacion superior y cuando
proceda a un centro publico de investigacion establecido en el municipio, los cuales
deberan tener experiencia acreditada sobre la materia vinculada a la consultoria,
asesoria, estudio o investigacion que se requiere contratar.

Cuando no existan instituciones o centros con las caracteristicas indicadas en el
parrafo anterior, deberad integrarse al expediente un escrito firmado por el titular del
area requirente, que asi lo indique, adjuntando las constancias que lo acrediten.

En la contratacion de los servicios a que hace referencia esta fraccion, en la invitacion
restringida a cuando menos tres personas o en la solicitud de cotizacién y en el
contrato invariablemente deberad precisarse el nimero de entregables y las fechas en
que deberan de presentarse.

Xl.- Cuando se trate de adquisiciones, arrendamientos o servicios cuya contratacién
se realice con campesinos o0 grupos urbanos marginados y que el Sistema DIF
Municipal de Benito Juarez contrate directamente con los mismos, como personas
fisicas o personas morales.

Xll.- Cuando se trate de adquisiciones o servicios que requiera el Sistema DIF
Municipal de Benito Juarez para su comercializacién o para someterlos a procesos
productivos en el cumplimiento de su objeto o fines propios expresamente
establecidos en el acto juridico de su constitucion.

Xlll.- Cuando se trate de adquisicién de bienes provenientes de personas fisicas o
morales que, sin ser proveedores habituales, ofrezcan bienes en condiciones
favorables, en razén de encontrarse en estado de liquidacion o disolucion, o bien bajo
intervencion judicial.

XIV.- Cuando se trate de servicios profesionales prestados por una persona fisica,
siempre que estos sean realizados por ella misma sin requerir de la utilizacidn de mas
de un especialista o técnico.

XV.- Cuando se trate de servicios de mantenimiento, conservacion, restauracion y
reparacion de bienes en los que no sea posible precisar su alcance, establecer las
cantidades de trabajo o determinar las especificaciones correspondientes; para la
aplicacion de esta fraccidon debera adjuntarse una relacién de los bienes o servicios
que se considere podrian utilizarse para prestar el servicio de mantenimiento y sus
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precios, lo anterior para conocer con anticipacién el monto estimado que se haya
autorizado a contratar.

XVI1.- Cuando el disefio y fabricacién de un bien gue sirva como prototipo para
producir otros en la cantidad necesaria para efectuar las pruebas que demuestren su
funcionamiento. En estos casos el Sistema DIF Municipal de Benito Juarez debera
pactar que los derechos sobre el disefo, uso o cualquier otro derecho exclusivo, se
constituyan a favor del mismo.

Para pactar los derechos a que se refiere esta fraccidon el Municipio atendera lo
siguiente:

a).- El derecho exclusivo se constituirad en el aspecto patrimonial hasta por un maximo
de 5 afios a favor del Municipio.

b).- Concluido el término al que se refiere el inciso anterior, el Municipioy el Proveedor
tendran derecho a obtener los beneficios de la explotacion del prototipo en el
porcentaje que corresponda a los recursos aportados por cada parte para su diseho o
desarrollo. Los derechos correspondientes a su explotacion, se determinaran de
conformidad con la legislaciéon aplicable en las materias que correspondan y se
limitardn a el tiempo que reste la explotacion una vez que concluya el contrato
suscrito con el Municipio para atender sus requerimientos.

XVIl.- El derecho exclusivo se constituird en el aspecto patrimonial hasta por un
maximo de 5 afios a favor del Sistema DIF Municipal de Benito Juarez. Concluido
el término, el Sistema DIF Municipal de Benito Judrez y el Proveedor tendran derecho
a obtener los beneficios de la explotacion del prototipo en el porcentaje que
corresponda a los recursos aportados por cada parte para su disefio o desarrollo.

XVIll.- Los derechos correspondientes a su explotacion, se determinaran de
conformidad con la legislacion aplicable en las materias que correspondan y se
limitaran al tiempo que reste la explotacion una vez que concluya el contrato suscrito
con el Sistema DIF Municipal de Benito Juarez para atender sus requerimientos.

XIX.- Cuando se trate de equipos especializados, sustancias y materiales de origen
quimico, fisico-quimico o bioquimico para ser utilizadas en actividades
experimentales requeridas en proyectos de investigacion cientifica y desarrollo
tecnolodgico.

9.11 INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS

9.11.1 El articulo 68 del RAAPSRBMMBIQROO que, sin perjuicio de lo dispuesto en el
articulo antes sefialado, el Sistema DIF Municipal de Benito Judrez podra llevar a cabo
la contratacion de adquisiciones, arrendamientos y servicios sin necesidad de
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sujetarse al procedimiento de licitacion publica. Estas contrataciones podrdn
realizarse mediante invitacion a cuando menos tres personas o mediante
adjudicacion directa, siempre y cuando no se fraccionen con el propdsito de incluirlas
en los supuestos de excepcion a la licitacion publica. Ademas, el monto de cada
operacion, previamente autorizado por la Junta Directiva, no debera exceder los
limites maximos y minimos establecidos en el Presupuesto de Egresos del Municipio
de Benito Juarez, Quintana Roo para el ejercicio fiscal vigente.

9.1.2 En el supuesto de que dos procedimientos de invitacion restringida a cuando
menos tres personas hayan sido declarados desiertos, la Direccién Administrativay de
Finanzas podra adjudicar directamente el contrato y debera ser informado al Comité .
de Adqguisiciones. |

9.11.3 En cumplimiento al articulo 71 del RAAPSRBMMBIQROQ, el procedimiento de
invitacion a cuando menos tres personas se sujetara a lo siguiente: ;

l.- Se inicia con la entrega del dltimo oficio de invitacién a las personas fisicas o
moarales a participar;

Il.- La junta de aclaraciones solo se realizara si los bienes, arrendamientos o servicios,
resultasen complejos;

lll.- El acto de presentacidn y apertura de proposiciones se llevard a cabo en dos
etapas, para lo cual la apertura de los sobres podra hacerse sin la presencia de los
correspondientes licitantes, pero invariablemente se invitard a un representante de la
Contraloria Interna del Sistema DIF Municipal de Benito Judrez como representante
de la Contraloria Municipal;

IV.- Para llevar a cabo la adjudicacién correspondiente, se deberd contar
obligatoriamente con un minimo de tres propuestas susceptibles de analizarse \

técnicamente; en caso de solo presentarse una o dos propuestas se realizard una

segunda convocatoria,
V.- En las invitaciones se indicaran como minimo, la cantidad, descripciéon de los |

bienes o servicios requeridos, plazo y lugar de entrega, asi como condiciones de pago; |

Vl.- Los plazos para la presentacion de las proposiciones se fijaran para cada operacion _»
atendiendo al tipo de bienes o servicios requeridos, asi como a la complejidad para E:;/’
elaborar la propuesta; “c
VIL- El caracter nacional o internacional; y %
VIIl.- Las demas disposiciones del reglamento que resulten aplicables. "] |
\
|

9.12 DE LOS CONTRATOS

9.12.1 Los contratos se adjudicaran al licitante cuya propuesta haya cumplido con los
criterios de adjudicacion establecidos en la convocatoria y bases de la licitacién; de
invitacion a cuando menos tres personas (proveedores) o adjudicacion directa.
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9.12.2 La Unidad Juridica sera la responsable de elaborar los contratos en materia de
adquisiciones que previamente solicite la Direccién Administrativa y de Finanzas en
apego a lo establecido en el Capitulo Quinto del Reglamento de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios Relacionados con Bienes Muebles del
Municipio de Benito Judrez; y en un término no mayor de 15 dias naturales contados
a partir de la fecha del fallo. Asimismo, la solicitud debera contener y adjuntar los
siguientes requisitos:

a) Objeto del contrato, fecha de firma y vigencia, lugar de entrega o prestacion de
servicios, monto total con IVA del contrato;

f b) Copia del acta Constitutiva y la Gltima protocolizacion;

V c) Copia de identificacion oficial del representante legal y poder notarial del
mismo (en caso que no lo contemple el acta constitutiva);

d) Copia de la Cedula del Registro Federal de Contribuyentes y Constancia de
Situacion Fiscal;

e) Copia del comprobante de domicilio;

f) Copia de la constancia del Registro al Padrén de Proveedores, en su caso;

g) Copia del estado de cuenta a nombre de la persona moral o fisica;

h) Copia del Acta de Comité de Adquisiciones en la cual se aprobd la contratacién,

i) Copia del fallo, en su caso;

j) Copia del oficio de suficiencia presupuestal; y

k) Copia de la propuesta econdmica.

9.12.3 Los contratos a que se refiere el presente capitulo previamente referido titule
deben cumplir con los principios de transparencia, buena fe, y honradez; y deben estar
— firmado por el titular de la Direccion General, la persona moral o fisica adjudicada, y

}Jos testigos.

9.12.4 Las moadificaciones que se efectlen a los contratos deberan formalizarse
mediante convenios modificatorios, y estos serdn suscritos por las partes que
originalmente los suscribieron o en su caso, por quienes los hubieren sustituido en el
cargo en forma temporal o definitiva. El Sistema DIF Municipal de Benito Juarez podra
modificar los contratos de acuerdo a las necesidades de operacidn, conforme a la ley
en la materia.

9.13 TRAMITE DE PAGO

9.13.1 La documentacién soporte que provenga de la Unidad Administrativa para la
adquisicién de bienes o servicios, deberd ser turnada a la Direcciéon Administrativa y
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de Finanzas para autorizar la compra. Posteriormente, se remitird a la Coordinacién
de Recursos Financieros para su revision y programacion de pago.

9.13.2 La Coordinacién de Suministros turnard la documentacion de adquisiciones
realizadas a proveedores a la Coordinacién de Recursos Financieros, para verificar que
se cumpla con los requisitos administrativos y fiscales por esta, y posteriormente se
programe el pago.

9.13.3 La Coordinacion de Suministros debe revisar y verificar que cada compromiso &

de pago relna los siguientes requisitos:

a) Aritméticos;

b) De suficiencia documental;

c) Confrontar cantidades, conceptos e importes de las facturas contra las
requisiciones, ordenes de compra, érdenes de servicios, 6rdenes de
insercion, contratos, convenios; y

d) Hoja de entrada con firma y sello de Almacén General; en caso de bienes
suministrados en lugar distinto al seflalado deberd incluir los
documentos que comprueben la recepcion de dichos materiales.

Para el pago de servicio bajo el régimen de honorarios, asi como por arrendamientos
se deberd anexar la constancia de retencién del ISR y copia del contrato celebrado.

9.13.4 Los pagos por adquisicion de activos fijos debera de contar con los siguientes
requisitos:

Requisicion,
Orden de compra,
Oficio de solicitud,

rooER

o

Lineamientos para el Registro y Control Patrimonial del Sistema DIF
Municipal de Benito Juarez vigente; y
f) Copia de la hoja de salida del Almacén General.

9.13.5 Las compras o servicios cuyo importe sea mayor a $50,000.00 pesos (cincuenta
mil pesos 00/100 MN), mas el Impuesto al Valor Agregado (IVA), debera contar con los
siguientes requisitos:

a) Requisicion de compra y/o orden de servicio:

b) Tres cotizaciones, cuadro comparativo;

Cotizacion,
Copia del resguardo o entrada al almacén del bien, conforme a los l/b
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c) Orden de compra;y
d) Copia de la salida del Almacén General.

9.13.6 Los pagos que se realicen por la adquisicion de bienes, servicios y obras se
efectuardn una vez que se hayan recibido a entera satisfaccién o lo acordado en el
contrato, y en su caso, que cuenten con sello del Almacén General que acredite la
adquisicion del bien. '

10.1 DE LA COMPETENCIA ADMINISTRATIVA

10.11 Dentro del ambito de sus respectivas competencias, corresponderd a la
Coordinacion de Suministros, en colaboraciéon con la Direccion Administrativa y de
Finanzas, participar en la interpretacion, modificacion y actualizacion de los presentes
POBALINES. Esto se llevara a cabo mediante una propuesta dirigida al Presidente
Ejecutivo del Comité de Adquisiciones, la cual serd presentada, discutida y, en su caso,
aprobada durante sesién. Asimismo, serd responsabilidad de estas areas atender y
resolver los casos no previstos en dichos lineamientos.

10.2 DE LA VIGILANCIA

10.2.1 En el Ambito de competencia, la Contraloria Municipal de Benito Juarez a traves
de la Contraloria Interna le corresponde verificar y vigilar el cumplimiento de los
presentes POBALINES. Para lo cual, efectuara las revisiones que considere pertinentes

ﬂ/ Ey procederd con las medidas de apremio a que haya lugar, de acuerdo con lo que

sefiale la normatividad vigente.

10.3. DE LA VIGENCIA

10.3.1 Los presentes POBALINES son enunciativos y no limitativos; y estaran vigentes a
partir de la aprobacién por la Junta Directiva del Sistema DIF Municipal de Benito
Judrez, y hasta en tanto no se expidan o actualicen los mismos.

PRIMERO.- Se emiten las presentes Politicas, Bases y Lineamientos en materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Sisterma para el
Desarrollo Integral de la Familia del Municipio de Benito Juarez, Quintana Roo, para
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el periodo Constitucional 2024-2027, de conformidad con los articulos 15, fracciéon lll
de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios Relacionados
con Bienes Muebles del Estado de Quintana Roo; 22, fraccion lll de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico; y 31, fraccion Il del
Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de servicios relacionados
con Bienes Muebles del Municipio de Benito Juarez.

SEGUNDO. - Las presentes POBALINES entran en vigor a partir de la aprobacion de Ia
Junta Directiva del Sistema DIF Municipal de Benito Juarez.

TERCERO. - De manera supletoria, se aplicara lo estipulado en el Reglamento de
Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de Servicios relacionados con Bienes
Muebles del Municipio de Benito Juarez Quintana Roo.

Queda sin efecto cualquier disposicion interna o manual del Sistema DIF Municipal
de Benito Juarez que contravenga las POBALINES, por lo que deberan ajustarse a las
mismas, y en caso de contradiccidon, deberan aplicarse a las leyes en la materia con la
intervencion de la Contraloria Interna.

CUARTO. - Las presentes POBALINES son de observancia general para el Sistema DIF
Municipal de Benito Juarez, y podran ser modificadas y adicionadas cuando se estime
pertinente, siempre y cuando las adecuaciones sean propuestas por el Comité de
Adquisiciones y aprobadas por la Junta Directiva del Sisterna DIF Municipal de Benito
Juarez.

QUINTO. - Publiquese las presentes Politicas, Bases y Lineamientos en materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de Servicios del Sistema para el
Desarrollo Integral de la Familia del Municipio de Benito Judrez, Quintana Roo, para el «
periodo Constitucional 2024-2027 en la pagina oficial del Sistema DIF Municipal de $

Benito Judrez, Quintana Roo. X
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